ROMANIA JUDETUL BIHOR COMUNA UILEACU DE BEIUS
Cod unic de identificare fiscala 4784172

tel. 0259 /32 40 77 ; fax 0259 / 32 40 74 e-mail primaria.uileacudebeius@cjbihor.ro
web. https.//oortal.cibihor.ro web. www.uileacudebeius.ro

DISPOZITIA Nr. 21
din 26 martie 2020

privind actualizarea fisei postului
functionarului public - referent de specialiatate Benedek Ioan - Norbert

Avand 1n vedere:

- prevederile art. 410 din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ

- prevederile art. 10 din Hotdrarea 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici

- anexa nr. 1 din Hotdrdrea 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici

- articolele 2-14 din Hotararea 432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor publici

precum si raportul de specialitate inregistrat sub nr. 771/11.03.2020, intocmit de consilier
juridic, functionar public din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Uileacu de Beius
judetul Bihor,

Tindnd cont de prevederile art. 154, art. 155 alin. (1) lit. (e), art. 196 alin. (1) lit. (b), art. 197
alin. (1) si alin. (4) si art. 199 alin. (1) si alin. (2) si art. 200 din Ordonanta de urgentd nr. 57 din 3
iulie 2019, publicatd in Monitorul Oficial cu numarul 555 din data de 5 iulie 2019,

PRIMARUL COMUNEI UILEACU DE BEIUS emite urmdtoarea dispozitie:

Art.1. Cu data prezentei, se aproba actualizarea fisei postului functionarului public din cadrul
aparatului de specialitate al primarului- compartiment mediu - referent de specialiatate Benedek Ioan
— Norbert, conform anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 2. Prezenta se comunicd, prin intermediul secretarului general al U.A.T Uileacu de Beius,
in termenul prevazut de lege:

-Institutiei Prefectului-Judetul Bihor;

-Persoanei nominalizate la art. [;

-compartiment contabilitate.
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ANEXA Nr. 1:

Denumirea autoritatii sau institugiei publice: U.A. T Uileacu de Beius, judetul Bihor Aprob,
Sabdu
Mihaela
Angela-
primar
Compartimentul MEDIU

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: REFERENT DE SPECIALITATE - ( Compartimentul MEDIU)

2. Nivelul postului: de executie clasa a Il-a, studii superioare de scurta durata (SSD)

3. Scopul principal al postului: Asigurarea si sustinerea activitatilor privind protectia mediului la nivelul
comunei Uileacu de Beius.

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: Studii superioare de scurta durata SSD absolvite cu diploma sau studii superioare de
lungd duratd, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul in stiintele mediului.

2. Perfectiondri (specializari): Certificat de competenta profesionald pentru transportul rutier de persoane nr.
0017255, Atestat de absolvire a cursului de puericultura din 22.09.2017, Certificat de absolvire-specialist
SSM nr. 2678.

3. Cunostinge de operare / programare pe calculator- nivel mediu

4. Limbi straine: NU ESTE CAZUL

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

. Sanatate buna. Sunt contraindicate bolile cronice care ar deranja in ceea ce priveste deplasarile,
munca 1n echipd, comunicarea cu cetagenii.

o Exprimare clard, cursiva, literard;

o Nu exista restrictii de varsta.

o Este de dorit si esential un nivel de dezvoltare intelectuala generala peste medie.
. Facilitati de exprimare scrisa si orala; Capacitate de integrare sociala;

J Spirit analitic; Capacitate de a lucra independent;

. Capacitate de mobilizare si concentrare.

o Placerea de a interactiona cu alte persoane;

o Disponibilitatea de a munci si in conditii de presiune; Asumarea responsabilitaii.
. Motivat pentru munca pe care postul o presupune;

. Dornic de a se realiza in profesie;

Situatia familiala
. Viata de familie echilibrata; Sprijin profesional din partea familiei;
J Mobilitate acceptabila de acasa la serviciu.

6. Cerinte specifice: Disponibilitate de lucru pe teren.
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7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): NU ESTE
CAZUL

Atributiile postului:

1. Urmareste ducerea la indeplinire a obligatiilor administratiilor publice locale privind protectia mediului si
a hotdrdrilor referitoare la protectia mediului emise de Consiliul Local al comunei Uileacu de Beius.

2. Elaboreaza proiectul de buget pentru investitii in domeniul protectiei mediului si activitati de educatie
ecologicd la nivelul comunei Uileacu de Beius.

3. Intocmeste teme de proiectare si caiete de sarcini pentru obiectivele de investitii privind protectia mediului.

4. Colaboreaza cu agenti economici subordonati administratiei publice locale in vederea prevenirii deversarii
accidentale a poluantilor sau a depozitarii necontrolate a deseurilor.

5. Promoveaza o atitudine corespunzatoare fata de comunitate in legdtura cu importanta protectiei mediului.

6. Verificd pe teren, solutioneaza si raspunde in termenul legal la toate adresele persoanelor fizice si juridice
(cereri, sesizdri, reclamatii, note interne, note de audienta), conform atributiilor din legislata in vigoare.

7. Verifica pe teren, soluioneaza si raspunde in termenul legal la toate adresele persoanelor fizice si juridice
(cereri, sesizari, reclamatii, note interne, note de audientd), conform atributiilor din legislata in vigoare.

8. Colaboreaza cu diferite institutii si organisme (Universitate, ONG-uri, Directia de Sanatate Publica,
Agentia pentru Protectia mediului Bihor, Directia Apelor Crisuri, Inspectoratul Scolar Bihor, Institute de
cercetare si proiectare) care desfagoara activitati specifice in domeniul protectiei mediului.

9. Elaboreaza anual Planul Local de Gestiune a Deseurilor.

10. Asigurd servicii cu specialisti Tn ecologia urbana si protectia mediului si colaboreaza in acest scop cu
autoritafile competente (centrale si teritoriale) pentru protectia mediului.

11. Intocmeste referate, informari si rapoarte de specialitate citre conducerea institutiei si/sau Consiliul Local
al comunei Uileacu de Beius in vederea aducerii la cunostinta, promovarii si/sau aprobarii studiilor, lucrarilor
de investitii sau proiecte referitoare la probleme de mediu.

12. Raspunde de centralizarea unor date si studii statistice, necesare unor raportéri solicitate de Consiliul
Judetean, Directia de Statisticd, MLPAT sau alte organe administrative la nivel national.

13. Asigurd reprezentarea din partea comunei Uileacu de Beius in calitate de responsabil cu asigurarea
activitatii de reglementare pe probleme de protectia mediului si gospodarirea apelor in timpul actiunilor,
activitatilor derulate, organizate, solicitate comunei Uileacu de Beius de autoritatile cu atributii de
monitorizare, coordonare, indrumare, reglementare si control in domeniu (Agentia de Protectie a Mediului
Bihor si Garda de Mediu -Comisariatul Bihor, A.N.A.R.- A.B.A. Crisuri Oradea).

14. Intocmeste studii, rapoarte, caiete de sarcini, lucrari de sinteza, concepe si redacteaza caiete de sarcini,
note interne, participa la dezbaterile publice pe domeniile de atributie, redacteaza rapoarte de specialitate,
proiecte de HCL, note justificative, note de fundamentare in domeniul de competenta.

15. Initiaza campanii si actiuni de constientizare ale populatiei privind protectia mediului (Ziua mediului,
Saptamana Mobilitatii Europene, Festivalul International de film ecologist, etc.)

16. Asigura verificarea sesizarilor repartizate, redacteaza si transmite raspunsurile la sesizarile petentilor,
raspunde de solutionarea, in termenul prevazut de legislatia in vigoare privind regimul petitiilor si, respectiv,
accesul liber la informatii publice, adreselor si petitiilor repartizate si raspunde potrivit prevederilor legale in
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cazul nerespectarii termenelor de raspuns prevazute in legislatia specifica.

17. Participa la dezbaterile publice pe domeniile de activitate.

18. Activitatea de instructaj la locul de munca- protectia muncii.

19. Administrarea crentelor fiscale - solutionarea contestatiilor impotriva actelor administrativ-fiscale.

20. Colaboreazi cu celelalte birouri, srvicii si compartimente pentru buna desfasurare a activitatii institutiei.

21. Are obligatia de a pastra confidentialitatea informatiilor la care are acces, ca urmare a exercitarii
atributiilor de serviciu. Nerespectarea atrage raspunderea potrivit legii.

22. Raspunde de corectitudinea intocmirii dosarelor si a situatiilor ce intra in sfera sa de competenta, precum
si de indeplinirea atributiilor, in caz contrar va raspunde administrativ, civil, contraventional si penal, in
conformitate cu actele normative in vigoare.

23. Arhiveaza propriile acte, respectiv corespondenta, intocmind procesul-verbal pe care il preda la arhiva.

24. Atributii privind gestiunea si evidenta bunurilor comunei Uileacu de Beius, judetul Bihor.

25. Atributii privind functia de agent de inundatii si de sef al Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgenta
din cadrul comunei Uileacu de Beius, judetul Bihor.

26. Atributii privind functia de responsabil pentru activitatea de intretinere, revizii si verificare periodica a
instalatiei de alimentare cu apa la nivelul comunei Uileacu de Beius, judetul Bihor.

27. Atributii privind functia membru al echipei mobile pentru interventia de urgenta in cazurile de violenta
domestica.

28. Atributii privind urmarirea comportarii in timp a Caminului cultural Uileacu de Beius, judetul Bihor si a
constructiilor aflate in proprietatea si administrarea comunei Uileacu de Beius.

29. Atributii in domeniul amenajarii teritoriului si urbanism (temporar).

30. Orice alte atributii stabilite prin legi speciale, prin dispozitiile primarului sau note de serviciu.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire: REFERENT DE SPECIALITATE

2. Clasa: a -II- a

3. Gradul profesional: asistent

4. Vechimea in specialitate necesara: NU ESTE CAZUL

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: Viceprimar, Primar

- superior pentru: NU ESTE CAZUL

b) Relatii functionale: cu ceilalti functionari publici si angajati contractuali ai U.A.T

c) Relatii de control: in domeniul MEDIU

d) Relatii de reprezentare: in conditii exprese

2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritati si institutii publice: DA
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b) cu organizatii internationale: DA

c) cu persoane juridice private: DA
3. Limite de competenta: NU ESTE CAZUL
4. Delegarea de atributii $i competentd: DA

Intocmit de: Viceprimar

1. Numele si prenumele: Gheorghe Cuciula

2 SEIMMEATULAL L..cvvviiieeee et e et e e e e e e e e et e s e e aee e e e e e oo se s eeae e s s oene s
3. Data intocmirii: 26.03.2020

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

I. Numele si prenumele: Benedek Ioan Norbert

2. Semnawro(

3. Data:

Contrasemneaza'®): ---

L. Numnele: 5 Premimiele. ommsssesssmussnin simsseimmsinismsssess smanmmosmmmus rosusmssesamonesns s sessesers
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Document ce confine date cu caracter personal ce sunt prelucrate in scopul si pentru indeplinirea atributiilor legale ale unitati administrativ - teritoriale.
Document protejat de prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatic a acestora.
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